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1.   

2.   

 

 

 

► 

► 

► 

 

Validation CIC Signature du relevé de décision OUI OUI   

Consultation Signature de la lettre d'appel à candidature OUI OUI  Uniquement pour les marchés publics négociés sans publicité 

Publication 
Approbation 

de l’avis de préinformation 
OUI OUI  

s.o. pour les marchés publics négociés sans mise en concurrence 
 

Publication 
Approbation de l’avis de publication puis envoi à la 

publication 
OUI OUI  

Publication 
Signature de la réponse à tout courrier des candidats 

potentiels avant remise du dossier de candidature 

OUI 
sauf si 

fait grief 

OUI 
sauf si 

fait grief 
 

Candidatures 
Ouverture des actes de candidatures, enregistrement et 
proposition de la commission d’ouverture des plis 

OUI OUI OUI 

Candidatures 
Signature demandes complémentaires information dossier 

candidatures 
OUI OUI  

Dossier de consultation Validation du plan de dépouillement (y compris grille) OUI OUI  
s.o. pour les marchés publics négociés sans mise en concurrence 
(cela, pour la plupart des procédures adaptées, a lieu avant cette 
étape) 

Offres 
Signature réponse à tout courrier des candidats/ 

soumissionnaires 

OUI 
sauf si 

fait grief 

OUI 
sauf si 

fait grief 
  

Offres 
Ouverture des offres, enregistrement et proposition de 

la commission d’ouverture des plis 
OUI OUI OUI s.o. pour les marchés publics négociés sans mise en concurrence 

Offres 
Signature des actes relatifs à la conduite de la négociation 

(compte-rendu de négociation, attestation de visite, etc...) 
OUI OUI  s.o. pour les appels d'offres 

Offres Signature courrier d'invitation à négocier OUI OUI  
s.o. pour les marchés publics négociés sans mise en concurrence 
et les appels d'offres 

Offres Demande d’offres intermédiaires OUI OUI  s.o. pour les appels d'offres 

Offres 

Ouverture MEDO (ou d’offre pour les appels d’offres 
restreints) et proposition de la commission d’ouverture des 

plis 
OUI OUI OUI s.o. pour les marchés publics négociés sans mise en concurrence 

Offres Régularisation des offres irrégulières OUI OUI   

Finalisation 
marché public 

Demande de production des pièces administratives OUI OUI  Autre signataire : GC (chef) 

Signature marché public par le 
titulaire 

Signature de la lettre d'envoi OUI OUI  Autre signataire : GC (chef) 

Notification marché public Signature lettre de notification du marché public OUI OUI   

Notification marché public Signature de la lettre d'envoi de l'exemplaire unique OUI OUI   

Notification marché public 
Signature de la lettre d'envoi de la copie de l’acte de 

nantissement ou du certificat de cessibilité 
OUI OUI   

Notification marché public 
Signature de l’acte de nantissement ou du certificat de 

cessibilité 
OUI OUI   

Tout autre courrier ne faisant 
pas grief non traité ci-avant 

Signature OUI OUI   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

5 / 8 
 

 

Retenue de garantie Délivrance de main levée OUI OUI OUI  

Appel à garantie (garantie technique) Signature de la lettre OUI OUI   

Sous-traitance 

Signature de l'acte spécial 

d’acceptation et agrément des 
conditions de paiement 

OUI OUI OUI  

Sous-traitance Retrait d'acceptation OUI    

Sous-traitance 

Information du titulaire 

des paiements effectués 
au sous-traitant 

   
Ordonnateur 

secondaire  

Contrôle 
de coût de revient 

Décision de suspension des 

paiements et de retenue  définitive 
OUI    

Paiement d'acompte 
Décision d’autorisation 

du paiement de l'acompte 
OUI OUI   

Réduction ou suspension de paiement de l'acompte Signature de la décision OUI OUI   

Autorisation de livraison fractionnée (si le marché public le prévoit 
explicitement), ou autorisation de livraison anticipée 

Signature de la décision OUI OUI   

Décision après opérations de vérifications 

Signature de la décision de 

réception /  admission sans 
réserves 

OUI OUI OUI   

Décision après opérations de vérifications 

Signature de la décision de 

réception / admission avec 
réserves / ajournement 

OUI OUI OUI  

Décision après opérations de vérifications 

Signature de la décision de 

réception avec réfaction / 
réception partielle / ajournement 
partiel / rejet 

OUI OUI OUI  

Autorisation de réception pour paiement partiel définitif Signature de la décision OUI OUI OUI  

Marché à tranches 
Signature ordre de service 

d’affermissement de tranche 
OUI OUI 

OUI 
Limité à 

l'affermissement 
des tranches HT 

< 30 M€ 

 

Accords-cadres, marchés à bons de commande ou avec poste à bon 
de commandes 

Signature 

du bon de commande 
OUI OUI 

OUI 
Limité à la signature 

de BC HT < 4 M€ 
 

Marchés avec poste à provision et demande d'offre associée 
Signature de la commande sur 

provision 
OUI 

OUI 
Limité à la 

signature de 
commandes HT 

< 10 M€ 

OUI 
Limité à la signature 
de commandes HT 

< 4 M€ 

 

Marché à période 
Signature de la décision 

de reconduction 
OUI OUI OUI  

Avenant avec incidence financière ou calendaire (RP et acte 
contractuel) et demande d'offre associée, OS de modification 
technique (ou toute autre décision) avec incidence financière ou 
calendaire (fiche justificative et acte unilatéral) et avenant lié fixant les 
prix définitifs 

Signature 

OUI 
limité à une 

incidence HT 
< 30 M€ par 

acte 

OUI 
limité à une 

incidence HT 

< 10 M€ par acte 

  

OS de modification technique ou décision (fiche justificative et acte 
contractuel) sans incidence financière ni calendaire  

Signature OUI OUI OUI  

Actes collectifs sans incidence financière (avenants collectifs, etc.) ou 
actes à caractère purement administratif (ordres de services de 
correction d'erreurs matérielles, actes spéciaux, avenants de 
changement d'indice, etc.) 

Signature OUI OUI OUI 

OUI 
(chef du 

département 
SJC, ses 
adjoints) 

Avenants sans incidence financière ni calendaire Signature OUI OUI OUI  

Avenants de transfert Signature OUI OUI OUI 

OUI 
(chef du 

département 
SJC, et ses 

adjoints) 

OS autre que de modification technique (avec ou sans incidence 
financière) ou décision sans incidence financière (OS de fixation de la 
date de début des prestations, de fixation des périodes d’accessibilités 
à des sites/bâtiments/ moyens du MINARM, précisant les moyens 
étatiques pouvant être mis à disposition du titulaire, de changement 
d’interlocuteur en charge du suivi de l’affaire, etc.) 

Signature OUI OUI OUI  

Prolongations de délais / sursis de livraison Signature décision Voir règles particulières au §3 supra 

Maintien pénalités (accord titulaire ou absence de réponse dans délai 
réglementaire) 

Signature décision Voir règles particulières au §3 supra 

Maintien total ou exonération de pénalités (contestation du titulaire) 

Signature décision 

(Attention : en fonction de la 
sensibilité du dossier, la signature 
du directeur de l’AND peut être 
requise, notamment s'il s'agit de 
PME) 

Voir règles particulières au §3 supra 

Résiliation 
Signature lettre de résiliation ainsi 

que décompte de résiliation 

OUI 
limité aux lots 
de liquidation 

au montant HT 

< 2 M€ 

OUI 
limité aux lots de 

liquidation 
au montant HT 

< 2 M€ 

  

Lettres d’envoi aux industriels pour la signature des actes contractuels 
et lettres de notification 

Signature OUI OUI OUI 
OUI 

(chef GC)) 
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Cession de créances 

Signature de l’acte de 

nantissement ou du certificat de 
cessibilité 

OUI OUI   

Attestations de régularité (fiscale, sociales, etc.) 

Signature des lettres de demande 

(et de relance) auprès des 
titulaires pour la fourniture des 
documents administratifs attestant 
de la régularité de leur situation 

OUI OUI OUI 
OUI 

(chef GC) 

Tout autre courrier ne faisant pas grief non traité ci-avant Signature OUI OUI   
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Validation CIC Signature relevé de décision OUI OUI   

Publication Approbation  rédaction avis de préinformation OUI OUI   

Publication Approbation rédaction publication puis envoi à la publication OUI OUI   

Publication 
Signature réponse à tout courrier des candidats potentiels avant remise 

dossier de candidature 
OUI 

sauf si fait grief 
OUI 

sauf si fait grief 
  

Candidatures 
Ouverture actes candidatures, enregistrement et proposition de la 

commission d’ouverture des plis 
OUI OUI OUI  

Candidatures 
Signature demandes complémentaires information dossier 

candidatures 
OUI OUI   

Dialogue (1ère phase) Signature de réponse à tout courrier 
OUI 

sauf si fait grief 
OUI 

sauf si fait grief 
  

Dialogue (1ère phase) 
Ouverture des propositions, enregistrement et proposition de la 

commission d’ouverture des plis 
OUI OUI OUI  

Dialogue (1ère phase) 
Signature des actes relatifs à la conduite du dialogue (compte-rendu de 

négociation, attestation de visite, etc…)  
OUI OUI   

Dossier de consultation Plan de dépouillement (y compris grille) OUI OUI   

Offres (2ème phase) 
Signature de la réponse à tout courrier des candidats 

avant remise des offres 
OUI 

sauf si fait grief 
OUI 

sauf si fait grief 
  

Offres (2ème phase) 
Ouverture des offres, enregistrement et proposition de la 

commission d’ouverture des plis 
OUI OUI OUI  

Offres (2ème phase) Régularisation des offres irrégulières OUI OUI   

Offres (2ème phase) Signature courrier vers candidats retenus OUI OUI   

Relation avec "titulaire" 
potentiel 

Demande de production des pièces administratives OUI OUI  
OUI 

(chef GC) 

Signature marché public par 
le titulaire 

Signature lettre d'envoi OUI OUI  
OUI 

(chef GC) 

Notification marché public Signature de la lettre de notification du marché public OUI OUI  
OUI 

(chef GC) 

Notification marché public Signature de la lettre d'envoi de l'exemplaire unique OUI OUI  
OUI 

(chef GC) 

Notification marché public 
Signature de la lettre d'envoi de la copie de l’acte de nantissement ou 

du certificat de cessibilité 
OUI OUI  

OUI 
(chef GC) 

Notification marché public Signature de l’acte de nantissement ou du certificat de cessibilité OUI OUI   

Tout autre courrier ne 
faisant pas grief non traité 
ci-avant 

Signature OUI OUI   
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